Strzelce Opolskie;03.2023 r.
Zn. spr.: NK.1101.1.2023
OGLOSZENIE O NABORZE ZEWNETRZNYM NA STANOWISKO STARSZEGO
REFERENTA DS. URZADZANIA LASU | STANU POSIADANIA

(umowa o prace na zastepstwo)

1. Nazwa i adres jednostki prowadzacej nabor:

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadle$nictwo Strzelce Opolskie

ul. Moniuszki 7

47-100 Strzelce Opolskie

nrtel.: 77 461 34 85

2. Tryb przeprowadzenia naboru:

Nabor prowadzony jest w oparciu o Regulamin naboru na wolne stanowiska pracy
w biurze i jednostkach Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Katowicach,
stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia nr 33 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w Katowicach z dnia 28.09.2022 roku zn. spr.: DP.1101.9.2022
oraz w oparciu o zat. nr 1 do Zarzadzenia nr 37/22 Nadlesniczego Nadle$nictwa
Strzelce Opolskie z dnia 17.10.2022 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu
naboru na wolne stanowiska pracy w Nadle$nictwie Strzelce Opolskie.

3. Miejsce wykonywania pracy: siedziba Nadle$nictwa Strzelce Opolskie
(47-100 Strzelce Opolskie, ul. Moniuszki 7)

4. Wymagania formalne (obligatoryjne):

Wyksztatcenie wyzsze po stazu pracy

lub wyksztatcenie srednie i minimum 3 lata pracy

5.Wymagania preferowane (mile widziane):

a) wyksztatcenie wyzsze lesne

b) minimum rok stazu pracy w le$nictwie i/lub ukonczony roczny staz
absolwencki w jednostkach Lasow Panstwowych

c) znajomos$¢ Systemu Informatycznego Laséw Parnstwowych (SILP, SILPweb)
w zakresie objetym stanowiskiem pracy

d) umiejetnosé obstugi programéw GIS (QGIS, ARCMAP)

e) umiejetnos¢ dokonywania i opracowywania pomiaréw GPS

f) znajomo$¢ przepiséw prawnych dot. gospodarowania nieruchomosciami,
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w szczegolnosci nieruchomosciami Skarbu Panstwa w zarzadzie Laséw
Panstwowych

g) znajomosc ustawy o lasach, ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,
ustawy o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych

h) dodatkowe kwalifikacje, szkolenia oraz kursy przydatne na stanowisku

i) prawo jazdy kat. B oraz gotowo$¢ do dysponowania samochodem prywatnym
do celéw stuzbowych

6. Od kandydatéw oczekujemy :

a) wysokiej kultury osobistej

b) samodzielnosci

c) umiejetnosci wspotpracy

d) bardzo dobrej organizacji pracy

e) odpowiedzialnosci, rzetelnosci i samodyscypliny
f) wysokiej motywaciji do pracy

7. Ogolny zakres obowiazkow okreslonych dla stanowiska:

Starszy referent ds. urzadzania lasu i stanu posiadania prowadzi catoksztatt spraw
zwigzanych z urzadzaniem lasu, stanem posiadania oraz geomatykg lesna.

Do obowigzkéw starszego referenta ds. urzadzania lasu i stanu posiadania nalezy
w szczegolnosci wykonywanie prac w zakresie:

a) czynnego udziatu w pracach zwigzanych z tworzeniem nowych PUL dla
nadle$nictwa

b) czynnego udziatu w tworzeniu prognozy, stanu laséw i zasobéw drzewnych
c) aktualizacji wykazu laséw ochronnych

d) koordynaciji spraw zwigzanych z rekultywacjg gruntow

e) koordynacji procesu aktualizacji kompleksowej i indywidualnej w SILP

f) prowadzenia biezacej aktualizacji bazy SILP w zakresie opisu taksacyjnego
i ewidencji gruntdw o zmiany ujawnione w powszechnej ewidenc;ji

g) przechowywania materiatdw urzadzeniowych i gospodarowania nimi wraz
z prowadzeniem stosownej dokumentacji w tym zakresie

h) prowadzenia rejestru gruntéw nadlesnictwa zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami

i) prowadzenia spraw zwigzanych z przejmowaniem, zbywaniem, nabywaniem,
zamiang gruntéw niezabudowanych oraz ich scalaniem, ujawnianiem gruntéw
i zmian gruntowych w ksiegach wieczystych, przejmowaniem laséw, gruntéw
i innych  nieruchomos$ci, zmiang rodzaju uzytkowania  gruntow,
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przekazywaniem laséw, gruntdw i innych nieruchomosci we wiadanie,
w zarzad lub uzytkowanie innym jednostkom organizacyjnym

j) sporzadzania deklaracji podatkéw lokalnych oraz korekt do nich i przesytania
ich w wymaganych terminach do wtasciwych urzedow

k) sporzadzania sprawozdan LPIR-4, sprawozdan w zakresie wyceny gruntéw
oraz weryfikowanie danych sprawozdania L-01 w zakresie ewidencji gruntéw

|) biezacego i terminowego aktualizowania mapy numerycznej (LMN) oraz
realizacja pozostatych obowigzkéw wiodacego operatora LMN

m)dokonywania w terenie pomiarow powierzchni i obiektéw przy uzyciu GPS

8. Na proponowanym stanowisku pracy oferujemy :

a) umowe o prace na czas okreslony w celu zastepstwa innego pracownika
w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy

b) zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy

¢) wynagradzanie zgodne z zasadami wynagradzania okreslonymi
w Ponadzaktadowym Uktadzie Zbiorowym Pracy dla Pracownikéw
Panstwowego Gospodarstwa Le$snego Lasy Panstwowe z dnia
29 stycznia1998 roku wraz ze zmianami wprowadzonymi Protokotami
dodatkowymi

a) przewidywany termin zatrudnienia: kwieciefi/maj 2023 r.

b) prace od poniedziatku do pigtku w podstawowym systemie czasu pracy

f) mozliwos¢ ksztatcenia i podnoszenia kwalifikacji zawodowych

g) Swiadczenia socjalne i zdrowotne

h) niezbedne narzedzia pracy

9. Wymagane dokumenty- obligatoryjne :

a) Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla kandydata do
pracy - zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o naborze

b) Kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika Laséw Panstwowych
(Jednolity dla wszystkich kandydatéw)- zatacznik nr 2 do ogtoszenia o naborze

c) Oswiadczenie o spetnieniu wymogu posiadania wyksztatcenia wyzszego oraz
stazu pracy lub wyksztatcenia $redniego i minimum 3 letniego stazu pracy
w ramach dotychczas nawigzanych stosunkéw pracy- zatacznik nr 3
do ogtoszenia o naborze

d) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

e) List motywacyjny wraz z danymi kontaktowymi wskazanymi przez kandydata
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10. Procedura wylonienia kandydata do zatrudnienia obejmuje:

Etap I- obligatoryjny

al analiza i weryfikacja zlozonych aplikacji pod wzgledem kompletnosci
wymaganych dokumentéw obligatoryjnych wskazanych w pkt.9 niniejszego
ogtoszenia oraz spetnienia wymogow formalnych zawartych w ogtoszeniu
b/selekcja i zakwalifikowanie kandydatéw do Il etapu naboru

Etap Il- fakultatywny

a) test wiedzy sktadajacy sie z maksymalnie 15 pytan, dotyczacych zagadnien
objetych stanowiskiem pracy.
Test zostanie przeprowadzony pod warunkiem zakwalifikowania przez komisje
rekrutacyjng do Il etapu naboru co najmniej pieciu kandydatéw, biorgcych
udziat w procesie. W przypadku mniejszej ilosci kandydatéw, etap ten zostanie
pominigty, a z kandydatami zostanie przeprowadzona tylko i wytgcznie
rozmowa kwalifikacyjna.

b) rozmowa kwalifikacyjna majgca na celu poznanie wiedzy, kwalifikacji
(niezbednych i pozadanych), kompetencji merytorycznych, do$wiadczenia,
predyspozycji osobowos$ciowych kandydata, umiejetno$ci praktycznych
w zakresie obstugi programéw GIS oraz SILP i SILPweb, umiejetnosci
dokonywania i opracowywania pomiarow GPS, a takze pozostatych
wskazanych w ogtoszeniu wymagan preferowanych (mile widzianych)
przeprowadzona zostanie zgodnie z przygotowanym jednolitym formularzem
ocen, odwotujacym sie do kryteriéw selekcji zawartych w wymaganiach

Kandydaci zaréwno zakwalifikowani, jak i nie zakwalifikowani do Il etapu
postepowania rekrutacyjnego zostang o tym fakcie powiadomieni niezwtocznie
bezposrednio na wskazane przez siebie dane kontaktowe.

c) dokumenty fakultatywne, ktére moga byé ziozone przez kandydatéow
w Il etapie rekrutacji oraz za ktére mozna otrzymaé¢ dodatkowa punktacje

- kserokopie dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe, szkolenia
oraz kursy przydatne na stanowisku

- kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie wyzsze lesne

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy w le$nictwie
i/lub kserokopia zaswiadczenia o odbyciu stazu w Lasach Panstwowych

- o$wiadczenie o posiadaniu prawo jazdy kat. B oraz gotowosci do
dysponowania samochodem prywatnym do celéw stuzbowych

d) sporzadzenie przez Komisje rekrutacyjng protokotu z postepowania
rekrutacyjnego oraz przedstawienie nadlesniczemu pisemnej rekomendacji dla
kandydata/kandydatéw ocenionych najwyze;j

e) podjecie przez nadlesniczego decyzji o zatrudnieniu wybranego kandydata
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11. Termin, miejsce i sposob skiadania dokumentow:

a) wymagane dokumenty nalezy sktadac:

- osobiscie w sekretariacie NadlesSnictwa Strzelce Opolskie z siedzibg
w Strzelcach Opolskich ul. Moniuszki 7, 47-100 Strzelce Opolskie
w godz. 7.00-15.00

- przesta¢ pocztg tradycyjng lub kurierem na adres: PGL LP Nadle$nictwo
Strzelce Opolskie, ul. Moniuszki 7,47-100 Strzelce Opolskie

b) termin sktadania dokumentéw: do dnia 12.04.2023 roku do godz. 15.00

c) dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabor
zewnetrzny na stanowisko starszego referenta ds. urzadzania lasu
i stanu posiadania”

d) Wszystkie oferty bedg otwierane i analizowane przez osoby upowaznione,
nalezgce do powotanej przez nadlesniczego komisji rekrutacyjne;j.

e) Aplikacje, ktore wptyng do Nadlesnictwa Strzelce Opolskie po terminie
(decyduje data i godzina wptywu do sekretariatu nadlesnictwa) wskazanym
w pkt. b), nie bedg rozpatrywane ani zwracane nadawcy, tylko komisyjnie
zniszczone.

f) Dokumenty, ktére zostang przestane droga elektroniczng nie bedg
rozpatrywane i zostang trwale usuniete ze skrzynki pocztowe;.

g) Wszystkie wymagane dokumenty obligatoryjne, wskazane w pkt. 9 oraz
dokumenty fakultatywne wskazane w pkt. 10 nalezy opatrzy¢ wtasnorecznym
czytelnym podpisem.

h) Dodatkowo dokumenty sktadane jako kserokopie nalezy przediozy¢ jako
oryginaty jedynie do wgladu komisji rekrutacyjne;.

12. Informacje dodatkowe:

a)lnformacje w sprawie naboru bedg udzielane pod nr telefonu 77 461 34 85
wew.131 w dni robocze w godz.7.30-14.30.

b)Po zakonczonym procesie rekrutacji, w terminie 14 dni kalendarzowych od daty
jego zakonczenia uczestnicy procedury rekrutacyjnej zostang o tym fakcie
powiadomieni bezposrednio na wskazane przez siebie dane kontaktowe.
c)Dokumenty kandydatéw, ktérzy nie zostali wytonieni do zatrudnienia, bedg mogty
by¢ przez nich odebrane osobiscie w siedzibie Nadle$nictwa w godz. 7.00-15.00
w terminie 14 dni od zakonczenia postepowania rekrutacyjnego (w przypadku braku
odbioru w wyznaczonym czasie, zostang one komisyjnie zniszczone).

d)Nadles$nictwo nie zwraca kosztéw zwigzanych z naborem.

e)Nadlesnictwo zastrzega sobie prawo do uniewaznienia naboru na kazdym etapie
postepowania, bez podania przyczyny.
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Zalacznik nr 1 do ogtoszenia

o naborze na stanowisko starszego referenta
ds. urzadzania lasu i stanu posiadania

z dnia 29.03.2023 zn.spr.: NK.1101.1.2023

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla kandydatéw
do pracy w Nadlesnictwie Strzelce Opolskie

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 14 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/56/WE (dalej, jako: ,RODQ”), informujemy Pania/Pana o sposobie i celu, w jakim
Nadlesnictwo Strzelce Opolskie przetwarza Pani/Pana dane osobowe, a takze
o przystugujacych Pani/Panu prawach wynikajgcych z regulacji o ochronie danych
osobowych, tj.:

[Administrator Danych Osobowych]

1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Panstwowe Gospodarstwo
Lesne Lasy Panstwowe Nadle$nictwo Strzelce Opolskie z siedzibg w Strzelcach
Opolskich, 47-100 Strzelce Opolskie, ul. Moniuszki 7, adres e-mail:
strzelce@katowice.lasy.gov.pl, nrtel. 77 461 34 85, nr fax: 77 461 36 42.

2.Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych
odpowiedzialnego za nadzorowanie przetwarzania danych osobowych, z ktérym
mozna sie skontaktowaé¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych,
kierujgc korespondencje na adres e-mail: iod@comp-net.pl.

[Cel] Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbedzie sie w celu
przeprowadzenia procedury naboru na stanowisko starszego referenta
ds. urzadzania lasu i stanu posiadania.

Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest Art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO- przetwarzanie jest niezbedne do wypetienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze w zakresie okreslonym w art.22' Kodeksu Pracy oraz
Art. 6 ust. 1 lit. a RODO — zgoda osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie pozostatych
przestanych danych.

[Okres przechowywania] Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez
okres niezbedny do wykonania obowigzujacych przepiséw prawa. W przypadku, gdy
nie nastgpi nawigzanie stosunku pracy, Pani/Pana dane osobowe bedg
przechowywane i usuwane, zgodnie z przepisami kancelaryjno — archiwalnymi PGL
LP. Dokumenty rekrutacyjne kandydatéw nie wytonionych do zatrudnienia beda
przechowywane przez Nadle$nictwo Strzelce Opolskie do czasu ich osobistego
odbioru przez kandydatow, jednak nie dtuzej niz w terminie 14 dni od zakonczenia
postgpowania rekrutacyjnego. Po tym czasie zostang komisyjnie zniszczone.

Paristwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Paristwowe Nadle$nictwo Strzelce Opolskie,
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Dokumenty rekrutacyjne kandydata wytonionego do zatrudnienia w Nadle$nictwie
Strzelce Opolskie zostang- po nawigzaniu stosunku pracy- dotaczone do akt
osobowych.

[Prawa kandydata] Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych,
zadania ich sprostowania, usuniecia, wniesienia sprzeciwu, ograniczenia
przetwarzania, przeniesienia danych do innego administratora, skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych, narusza przepisy prawa.

Zakres danych, jakie pracodawca ma obowigzek zgda¢ od osoby ubiegajgcej sie
o zatrudnienie, jest wskazany w art. 22" §1 Kodeksu Pracy.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest:

a/ obowiazkowe w zakresie danych osobowych wynikajacych z art. 22" §1 Ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 roku-Kodeks Pracy. Jest Pan/Pani zobowigzany/a do ich
podania, a konsekwencjg nie podania danych ososbowych bedzie brak mozliwosci
udziatu w procesie rekrutacyjnym

b/ dobrowolne w zakresie ewentualnych innych danych podanych przez osobe
ubiegajgca sie o zatudnienie. Podanie tych danych jest rownoznaczne z wyrazeniem
zgody na ich przetwarzanie. Nie podanie tych dodatkowych danych osobowych nie
wptynie negatywnie na rozpatrywanie Pani/Pana kandydatury na stanowisko.

Wyrazona zgoda moze zostaé wycofana w kazdej chwili. Jej wycofanie nie wptynie
na zgodnos$c¢ z prawem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

Oswiadczenie o wycofaniu zgody oraz sprzeciw nalezy kierowa¢ na dares mailowy:
strzelce@katowice.lasy.gov.pl

Dane nie beda przekazywane do panstw trzecich, z wyjgtkiem sytuaciji
przewidzianych w przepisach prawa.

Organem nadzoru w zakresie ochrony danych osobowych w Polsce jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2, numer
telefonu: 22 531 03 00. Posiada Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do PUODO na
Nadlesnictwo Strzelce Opolskie w kazdym przypadku, w szczegolnoéci, jezeli uwaza
Pani/Pan, ze Nadlesnictwo Strzelce Opolskie przetwarza Pani/Pana dane osobowe
nieprawidtowo lub bezpodstawnie odmawia realizacji Pani/Pana praw.

(miejscowos$¢, data i podpis kandydata)

Ja nizej podpisany/a os$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie
przekazanych przez mnie danych osobowych w zakresie szerszym, niz wskazanym
w przepisach Kodeksu pracy (art. 22" § 1) zgodnie z Art. 6 ust. 1 lit. a RODO*,

(miejscowosé, data i podpis kandydata)

* Wypetni¢, o ile kandydat zatgczyt w dokumentaciji rekrutacyjnej dane osobowe w zakresie
szerszym, niz wskazanym w przepisach art. 22" § 1 Kodeksu Pracy.

Panstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Parstwowe Nadles$nictwo Strzelce Opolskie,
ul. Moniuszki 7 47-100 Strzelce Opolskie www.Iasy.gov.pI
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Zalacznik nr 2 do ogtoszenia

o naborze na stanowisko starszego referenta
ds. urzadzania lasu i stanu posiadania
z dnia 29.03.2023 roku zn.spr.: NK.1101.1.2023

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

kandydata na pracownika Lasow

Panstwowych

WYPEENIA KANDYDAT NA PRACOWNIKA

1 nazwisko 2 imiona
3 data
urodzenia

ADRES DO KORESPONDENCJI

4 |ulica, nr domu i lokalu

5 |kod pocztowy poczta

6 | miejscowosé 9 |gmina (dzielnica)
7 |wojewédztwo

WYKSZTALCENIE

10 |poziom wyksztatcenia® [10.1

10.2

10.3

11 | kierunek wyksztatcenia [11.1

(zawdd specjalnosc) 112

11.3

12 | nazwa szkoty 12.1

12.2

12.3

13 13.1 14
13.2

13.3

data ukonczenia

stopien
naukowy/tytut
zawodowy ?

14.1

14.2

14.3

15 | ZNAJOMOSC JEZYKOW OBCYCH

Lp. | nazwa jezyka stopien znajomosci?

A1 A2 B1 B2

C1 C2

A1 A2 B1 B2

C1 C2

A1 A2 B1 B2

C1 C2

! Wpisaé odpowiednio: podstawowe, gimnazjalne, zasadnicze zawodowe, policealne, srednie zawodowe, $rednie

ogdlnoksztatcace, wyzsze | stopnia, wyzsze Il stopnia, wyzsze jednolite

2 Wpisa¢ odpowiedni: licencjat, inzynier, magister, magister inzynier, doktor, doktor inzynier, dr hab.

* Wtasciwe zakresli¢ (A1l-poczatkujacy; A2-nizszy $redniozaawansowany; Bl-$redniozaawansowany; B2-wyiszy

$redniozaawansowany; C1-zaawansowany; C2-profesjonalny) —pole nieobowigzkowe




WYKSZTALCENIE UZUPELNIAJACE
16 | (KURSY, STUDIA PODYPLOMOWE, DODATKOWE UPRAWNIENIA)*

Lp. | nazwa kursu/studiéw podyplomowych datd ukehexenis

(uzyskania uprawnien)

POZOSTALE DANE OGOLNE

17 | obywatelstwo

18 | PRZEBIEG PRACY ZAWODOWEJ

zatrudnienie
Lp. | nazwa zaktadu pracy ” r
o] o

stanowisko

Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym kwestionariuszu sg zgodne ze stanem faktycznym.

(miejscowosé, data i podpis kandydata)

* Dodatkowe uprawnienia np. biegly rewident, brakarz, drwal motorniczy, upraw. budowlane, prawo jazdy itd. —
pole nieobowigzkowe



I

~
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*f‘ Nadlesnictwo Strzelce Opolskie

Zatacznik nr 3 do ogtoszenia o naborze
na stanowisko starszego referenta
ds. urzadzania lasu i stanu posiadania

z dnia 29.03.2023 roku zn.spr.: NK.1101.1.2023

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WYMOGU STAZU PRACY | WYKSZTALCENIA

Ja nizej podpisany/a

o$wiadczam, ze posiadam:

1. Wyksztatcenie wyzsze i staz pracy (w ramach nawigzanych dotychczas
stosunkow pracy)

lub

2. Wyksztatcenie $rednie i co najmniej trzyletni staz pracy (w ramach

nawigzanych dotychczas stosunkdw pracy)

(data i czytelny podpis kandydata)

*niepotrzebne skresli¢

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Strzelce Opolskie,
ul. Moniuszki 7 47-100 Strzelce Opolskie www.lasy.gov.pl
tel.: +48 77-461-34-85, fax: +48 77-461-36-42, e-mail: strzelce@katowice.lasy.gov.pl



